Segédanyag az e-portfolio hasznalatahoz
Mi az e-portfolio?

Az e-portfolio egy olyan egyetemi felulet, amely a PhD képzéshez kapcsolddo kreditek,
dokumentumok archivalasara és igazolasara szolgal.

Feltlet:

E-portfdlio (alternativ nevén Mahara) linkje: https://eportfolio.unideb.hu/

A belépéshez a Neptunnal megegyezo adatok kellenek.

dmahara
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1. Aprofil melletti bordazott részen megnyitjuk a legordiilé savot.

2. Lenyitjuk a ,,Profil” nevii alsavot.

3. Rékattintunk az ,,Allomanyok” gombra, amely elvisz minket arra a feliiletre, ahol a
mappainkat létre tudjuk hozni.


https://eportfolio.unideb.hu/

F6 mappa létrehozasa:

Allomanyok ©

Here are your images, documents and other files for inclusion in pages. Drag and drop a file or folder icon to

move the file or folder between folders

Fajl feltoltése

Fajl

Fajlok kivalasztasa | Nincs fajl kivalasztva

(Maximalis feltoltés 44g7MB) Huzza ide a feltdltendd fajlokat
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Bejelentkezett felhasznalok

(Az utolsé 10 percben)

“ Varga Zsombor

Az bsszes online felhasznalo listazasa ©

On 503MB-ot hasznal a lehetseges

1. Létre kell hoznunk egy f6 mappat, amely vezetéknév_keresztnév forméaban kell, hogy

kinézzen mindenkinél.

2. A, mappa létrehozasa” gombbal véglegesitjiik a miiveletet, ha beirtuk a f6 mappa nevét.

Fontos: a mappék és file-ok neve nem tartalmazhat szokozt vagy ékezetes betiit! A szokoz helyett

a,, " jel haszndlatos.

Almappak létrehozéasa:
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H Varga Zsombor

Az Gsszes online felhasznalo listazasa ©

0On 50.3MB-ot hasznal a lehetseges

NELL LEIRAS MERET DATUM

= Varga_zZsombor F&mappa 503M 2024/11/20

& Mappa tartalmanak letdltése ZIP allomanykent

Kezdé6lap / Varga_Zsombor

500.0MB-05 kvétabol

NEV LEIRAS MERET
1 Egy szinttel feljebb Egy szinttel feliebb
= 2022_2023_1 73M
% 2022_3023_2 83M
= 2023_2024_1 22 40
% 2023_2024_2 121M

& Mappa tartalmanak letoltese ZIP allomanykent
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1. A f6 mappara (sajat neviinkre) kattintva beléplink a mappaba.
2. Ezen a mappan belll sziikséges létrehozni minden félérve egy Uj almappat.
a. Formatuma fenti minta szerint: tanévkezd6éve tanévzaroéve félév (szammal)

Tantargyak felvétele az almappékba:

Kezdélap / Varga_Zsombor / 2022_2023_1

NEW LEIRAS MERET DATUM
by Egy szinttel feliebb Egy szinttel
feliebb

= A_tarsadalomtudomanyos_gondelkodas_elmelete_es_gyakorlata_2022_202 838K 2023/02/14 & 1
= Kutatasmodszertan_|_2oz2z2_2023 1 819K 2023/02/14 & 1
= Kutatoszeminarium_l_2o022_2023_1 130.5K 2023/02/14 & m
= Szeminariumi_delgozat_hazi_delgozat_vizsgafeladatok_javitasa_lll_zoz22_z0z2 439.8K 2023/02/14 & 1
[ Szeminariumi_delgozat_hazi_delgozat_vizsgafeladatok_javitdsa_ll_zo2z_202 447.9K 2023/'02/14 & 1
[ Szeminariumi_deolgozat_hazi_delgozat_vizsgafeladatok_javitasa_|_2022_2023 444 gk 2023/02/14 V4 m
[ Szociologiatortenet_|_20z2_2023_1 16M 2023/02/14 & m
= Tarsadalmi_egyenlotlensegek_2022_2023_1 3.6M 2023/02/14 & 1
[ Temavezetoi_konzultacio_|_kotelezo_tutori_egyuttmukodes_zo022_2023_1 a8 gk 2023/02/14 & m

& Mappa tartalmanak letdltese ZIP allomanykent

1. Az aktudlis félévbe belépve (rékattintva) létrehozzuk benne a félévhez tartozd 0Osszes
kurzusunkat. Forma: ,,kurzusnév_oktatasiév_szemeszter”
a. Minden targy, ami megjelenik a Neptunban, annak itt mappaval kell rendelkezni, abban
az esetben is, ha a targyhoz nincs kapcsolédo dokumentécio.

Tovabbi szerkesztési, javitasi lehetoségek:

1 Egy szinttel feljebb Egy szinttel

feljebb

E] A_tarsadalomtudomanyes_gondolkedas_elmelste_es_gyakorlata_202z_202 838K 2023/02/14 PN
= Kutatasmodszertan_|_zoz2_2023_1 819k 2023/02/14 &S
= Kutatoszeminarium_|_2022_2023 1 1305K 2023/02/14
= Szeminariumi_dolgozat_hazi_dolgozat_vizsgafeladatok_javitasa_lll_2022_z02 439.8K 2023/02/14 . m
= Szeminariumi_dolgozat_hazi_dolgozat_vizsgafeladatok_javitdsa_ll_z022_202 447 9K 2023/02/14 ra m
[ % Szeminariumi_dolgezat_hazi_dolgozat_vizsgafeladatok_javitasa_|_2022_2023 444.9K 2023/02/14 &
3 Szociologiatortenet_|_2022_2023 1 16M 2023/02/14
= Tarsadalmi_egyenlotlensegek_zozz_2023 1 3.6M 2023/02/14 & m
|3 Temavezetoi_konzultacio_|_kotelezo_tutori_egyutimukodes_2022_2023_1 5489K 2023/02/14 . m

& Mappa tartalmanak letdlitese ZIP llomanykent



1. Erre a gombra kattintva a mappat vagy file-t at tudjuk helyezni, egy masik mappéba:

B  A_tarsadalomtudomanyos_gondolkodas_elmelete_es_gyakorlata_2022_2023_ 838K z023/02/14 T

zi_dolgozat_vizsgafeladatok_javitasa
zi_dolgozat_vizsgafeladatok_javitasa

zi_dolgozat_vizsgafeladatok_javitasa

_egyuttmukodes_zo0

2. A mappa nevét tudjatok a gombbal modositani, javitani, illetve leirdst tudtok mellé rendelni (a
cimkézés esetiinkben teljesen szilkségtelen). Fontos, hogy a ,,Valtozdsok mentése” gombra
kattintva szlikséges elmententink a médositasokat:

Mappa szerkesztése

Fields marked by "™ are required

Nev* | A,tarsadalormudoman‘;o;,goﬂdotk:)das,el”‘
Leiras | ‘
Cimkek Typein o

Megjegyzesek | @ off

Valtozasok mentese  [lSeE=

3. Mappa, file torlése.
Fajlok feltoltése:

A kurzusokhoz sziikséges feltdlteni a hozzajuk tartozdé dokumentaciot.
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Kezddlap / Varga_Zsombor / 2022_2023_1 / A_tarsadalomtude..ata_z022_2023_1

1. A kurzus mappajéaba belépve a file kivalasztasa gombra kattintva tudjuk ezt megtenni,
illetve az adott file-t be is huzhatjuk kézzel.
a. Figyeljiink, hogy a megfelelé helyre toltsik fel a dokumentumokat. A file-okra a
korabban targyalt torlés, atnevezés és mozgatés alkalmazhato, ha valamit nem sikertl
elsére tokéletesen végrehajtani.i



A kurzusokhoz, kreditelismerésekhez tartozé szilkséges dokumentumok:

A dokumentumokat a minta szerinti formaban

szilkséges elnevezni
(Fomappaneve Targyneve dokumentumjellege tanév_félév):

A dokumentum jellegét kvazi rugalmasan kell feltintetni (pl.: igazolas, prezentacio, dolgozat,
bibliografia, stb.)

mahara
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Kezdlap / Varga Zsombor / 2022_2023_1 / A_tarsadalomtudo. .ata_2022_2023_1
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Share with others
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Varga Zsembor portfolo erickeid ceoport ts2)

Kivalasztjuk a ,,neviink+ portfélié értékelé csoport” nevii csoportot, majd mentjik a
modositast.
0 Ezzel a médszerrel megosztottuk a f6 mappankat. Minden ez alatt 1év6 almappat és
file-t latnak az erre illetékes személyek.



A teljesitések igazolasahoz feltoltend6 dokumentumok

7 s

A tevékenységek pontos elszamolhatdsagarol és kreditértékérdl a Szakmai és képzési iranyelvek a

2016/17. félévtél dokumentum alapjan tudnak tajékozodni.

1. Publikacidk esetén (tanulmdny, recenzid, teljes dolgozat konferencia esetén):
a. Megjelent, illetve befogadott publikacié (PDF formatumban)

Megjegyzés:

e Torekedjink a dokumentumot a lehetd legkisebb méretben feltélteni a helytakarékossag
miatt.

e Befogadott, de még meg nem jelent publikacié csak specilis esetekben fogadhato el (pl. a
kredit megszerzése elengedhetetlen a kovetkez§ félév megkezdéséhez). Ebben az esetben
kiadoi/fGszerkeszt6i szandéknyilatkozatot is fel kell tolteni.

b. Cimnegyed (kotet 1-4. oldala), amelyben lathatdéak a bibliografiai adatok: kiadd, szerzdk,
szerkeszt6k, lektorok, kotetinformacidk.

c. Tartalomjegyzék, amelyben lathato a szerz6 és a tanulmany cime.

d. Kreditigazold formanyomtatvany, a témavezeté alairasaval

2. Konferenciakiadvany (Absztraktfiizet)
a. Maga az absztraktfiizet (online esetében a fellilet linkje is, ahol megjelent)
b. Konferenciaprogram, amellyel kapcsolatban megjelenik az absztrakt
Megjegyzés: Ha nem rendelkeziink vele, akkor kérésre a szervezék e-mailben el szoktak kiildeni.
Erdemes Ugy kérni, hogy tartalmazza a szekcidnkat és a neviinket.
c. Kreditigazold formanyomtatvany, a témavezetd alairasdval

3. Konferenciaszereplés
a. meghivo és/vagy konferenciaprogram, amely tartalmazza az el6adé nevét és az el6adas cimét
b. el6adas anyaga (PDF, PPT vagy tartalmi 0sszefoglald, esetlegesen leadott absztrakt)
c. kreditigazolé formanyomtatvany a témavezet6 alairasaval

4. Poszter
a. meghivo vagy konferenciaprogram, amely tartalmazza az el6adé nevét és a poszter cimét
b. maga a poszter
c. kreditigazolé formanyomtatvany a témavezet6 alairasaval

5. Oktatas
a. drarend és tematika
b. kreditigazold formanyomtatvany (tantargyfelelds [tanszékvezet6] alairasaval)
c. oktatasrol sz6l6 szerz6dés (amennyiben van)

6. Kutatasi tevékenységek
a. kutatasvezetd altal is alairt 6sszefoglald, beszamold a tevékenységrél
(fél, egy oldal terjedelemben)
b. kreditigazolé formanyomtatvany a kutatasvezetd alairasaval


https://humandi.unideb.hu/sites/default/files/upload_documents/kepzesiiranyelvek_uj.pdf
https://humandi.unideb.hu/sites/default/files/upload_documents/kepzesiiranyelvek_uj.pdf

7.

8.

10.

Nulla kredites targyak (ha valaki nem rendelkezik szociolégia végzettséggel)

Oktatashoz kapcsolddd teljesitések — Dolgozatjavitds, Zdrdvizsgdn titkdri tevékenység, Tanszéki

tudomdadnyszervezé munka — esetén:

a. kreditigazolé formanyomtatvany (oktatd alairasaval — zardvizsgan titkari tevékenység esetén
tanszékvezetd alairasaval)
Megjegyzés: Tanszéki tudomanyszervezd munka (kils6) esetén sziikséges egy (kb. egy oldal
terjedelm() dsszefoglaléd dokumentum csatoldsa a féléves tevékenységrél.
A Tanszéki tudomanyszervez6 munka (bels6) teljesitését a munkahelyi jelenlétet vallalé
doktoranduszok esetében a jelenléti iv igazolja.

Témavezetdi konzultacid (tutori egyluttmiikédés):

a. féléves beszamolo (Adatlap a PhD-hallgatok féléves szakmai beszamoldjahoz c. nyom-tatvany)

b. Témavezetdi értékelés (opcionalis): torténhet az adatlapon a formanyomtatvany kiegészitésével,
vagy kiilon dokumentumban is

Disszertaciofejezet-védés (5—8. félévekben):

A doktoranduszok az 6todik félévben készitenek egy kétéves munkatervet, amelyet a témavezetd
és a program vezetdje aldirdssal fogad el. A félév végén rovid jelentést kell késziteni a vallalt terv
szerint elkészllt munkakrdl, néhany oldalban 6sszegezni kell az adott félév haladasi itemét, a
fontosabb eredményeket.

A beszamoldkat a szorgalmi iddszak végén e-mailben el kell kiildeni a programvezetének,
becsatolva a témavezetst és a programtitkart is. A beszamolét a témavezets és a programvezeté
alairasukkal fogadjak el. A kétéves munkatervet és az alairt beszdmoldkat kell felt6lteni az e-
portfélidba.

A tanulmanyi, kételez6 kurzusok esetében az oktaté altal megszabott, a targy teljesitéséhez
sziikséges dokumentumokat — dolgozatokat, prezentaciokat — kell feltélteni. A dolgozatokat
mindig az arculati terv alapjan kell elkésziteni és feltdlteni. Ezekhez nem szlikséges kreditigazolast
késziteni. Ha a kurzushoz nem tartozik dolgozat, prezentacid (pl. kdnyvtari kurzus, értelmiségi
modul), a kurzus mappajanak mindenképpen szerepelnie kell a fellileten. A teljesitést a kurzus
oktatdja igazolja a jelenléti ivvel.

Feltoltési hataridék

A kotelez6 targyakhoz az arculati terv alapjan elkészitett dolgozatokat az oktatok altal megszabott
hataridGig kell feltélteni a portfélidba.

A szabadon vélasztott targyak esetében az elszdmolashoz sziikséges igazoldsokat, dokumentumokat
azok beszerzését kovetben, de legkésSbb azt szamitva egy héten belil kell feltolteni. A feltoltésrél
e-mailben jelzést kell kildeni a programtitkarnak, kérve, hogy ellenérizzék le, majd irjak jéva a
teljesitésért jard krediteket.

Kreditigazolasok
A doktori programunk oldalan elérhetéek a kreditigazolasok sablonjai:
https://humandi.unideb.hu/nyomtatvanyok-0

Ha az aldiratdst nem sikeril id6ben megoldani, ideiglenesen a témavezet6 e-mailben torténé

jovahagyasa is elfogadhato, de err6l célszerl késziteni screenshot-ot a relevans részek korbevagasaval

és az eredeti alairassal ellatott kreditigazolast minél hamarabb fel kell télteni.


https://humandi.unideb.hu/nyomtatvanyok-0

